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ZARZĄDZENIE NR 1/2019
Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 1 w Złotowie

z dnia 29.01.2019 r. 

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego 

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (t.j. Dz.U. 2018 poz. 620 z dn. Obwieszczenie Marszałka Sejmu z dnia 6 marca 2018.),
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.),
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2014 r. w sprawie wymagań ochrony przeciwpożarowej, jakie musi spełniać lokal, w którym jest prowadzone przedszkole utworzone w wyniku przekształcenia oddziału przedszkolnego lub oddziałów przedszkolnych zorganizowanych w szkole podstawowej (Dz.U. z 2015 r. poz. 20),
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz.U. z 2010 r. Nr 109 poz. 719),
Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. poz 2285 z 14 listopada 2017 ze zm.),
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 25 października 2005 r. w sprawie wymagań kwalifikacyjnych oraz szkoleń dla strażaków jednostek ochrony przeciwpożarowej i osób wykonujących czynności z zakresu ochrony przeciwpożarowej (Dz.U. z 2005 r. Nr 215 poz. 1823 ze zm.).
zarządza  się co następuje: 

§ 1

W dniu 29.01.2019 r. wprowadzam Instrukcję Bezpieczeństwa Pożarowego dla Publicznego Przedszkola nr 1 w Złotowie 

§ 2
Pracownicy przedszkola zobowiązani są do  zapoznania się  z Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego oraz  stosowania się ściśle do jej zaleceń. 

§ 3

1. Traci moc poprzednio obowiązująca Instrukcja  Bezpieczeństwa Pożarowego z dnia  

          22.11.2018 dla Publicznego Przedszkola nr 1 w Złotowie.
2. Zmiany Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego wprowadzane są tekstem ujednoliconym
§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
……………………………………..
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I. 
Arkusz aktualizacyjny
	Lp.
	Data
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I. Podstawowe pojęcia

1. Bezpieczeństwo pożarowe - stan eliminujący zagrożenie dla życia lub zdrowia ludzi, uzyskiwany przez funkcjonowanie systemu norm prawnych i technicznych środków zabezpieczenia przeciw-pożarowego oraz prowadzonych działań zapobiegawczych przed pożarem.

2. Pożar - Pożarem nazywamy każdy przypadek niekontrolowanego procesu spalania materiałów palnych. 
3. Kategoria zagrożenia ludzi - jest umownym pojęciem określającym stopień niebezpieczeństwa pod względem użytkowania lub możliwości ewakuacji ludzi przebywających w budynkach mieszkalnych, budynkach zamieszkania zbiorowego oraz budynkach użyteczności publicznej. Wyróżnia się pięć kategorii zagrożenia ludzi określanych symbolami od ZL I do ZL V.

4. Strefa pożarowa - strefę pożarową stanowi budynek lub jego część oddzielona od innych budynków lub innych części budynku elementami oddzielenia pożarowego (ściany, stropy i drzwi o określonych klasach nośności, szczelności i izolacyjności ogniowej) bądź pasami wolnego terenu o szerokości nie mniejszej niż określone przepisami budowlanymi dopuszczalne odległości od innych budynków. 

5. Gęstość obciążenia ogniowego – to parametr oceny zagrożenia pożarowego w obiektach przemysłowo - magazynowych   

6. Pracach niebezpiecznych pod względem pożarowym - należy przez to rozumieć prace remontowo-budowlane związane z użyciem otwartego ognia, cięciem z wytwarzaniem iskier mechanicznych i spawaniem, prowadzone wewnątrz lub na dachach obiektów, na przyległych do nich terenach oraz placach składowych, a także prace remontowo-budowlane wykonywane w strefach zagrożonych wybuchem;

7. Strefie zagrożenia wybuchem - należy przez to rozumieć przestrzeń, w której może występować mieszanina wybuchowa substancji palnych z powietrzem lub innymi gazami utleniającymi,                     o stężeniu zawartym między dolną i górną granicą wybuchowości;

8. Technicznych środkach zabezpieczenia przeciwpożarowego - należy przez to rozumieć urządzenia, sprzęt, instalacje i rozwiązania budowlane służące zapobieganiu powstawaniu                           i rozprzestrzenianiu się pożarów;

9. Urządzeniach przeciwpożarowych - należy przez to rozumieć urządzenia (stałe lub półstałe, uruchamiane ręcznie lub samoczynnie) służące do zapobiegania powstaniu, wykrywania, zwalczania pożaru lub ograniczania jego skutków, a w szczególności: stałe i półstałe urządzenia gaśnicze i zabezpieczające, urządzenia inertyzujące, urządzenia wchodzące w skład dźwiękowego systemu ostrzegawczego i systemu sygnalizacji pożarowej, w tym urządzenia sygnalizacyjno-alarmowe, urządzenia odbiorcze alarmów pożarowych i urządzenia odbiorcze sygnałów uszkodzeniowych, instalacje oświetlenia ewakuacyjnego, hydranty wewnętrzne i zawory hydrantowe, hydranty zewnętrzne, pompy w pompowniach przeciwpożarowych, przeciwpożarowe klapy odcinające, urządzenia oddymiające, urządzenia zabezpieczające przed powstaniem wybuchu i ograniczające jego skutki, kurtyny dymowe oraz drzwi, bramy przeciwpożarowe i inne zamknięcia przeciwpożarowe, jeżeli są wyposażone w systemy sterowania, przeciwpożarowe wyłączniki prądu oraz dźwigi dla ekip ratowniczych

10. Ewakuacja – jest zorganizowanym działaniem zmierzającym do usunięcia ze strefy zagrożonej ludzi, zwierząt i mienia.
II. Wstęp

Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego (IBP) została opracowana na potrzeby funkcjonowania Przedszkola Publicznego nr 1 w Złotowie w zakresie bezpieczeństwa pożarowego, zwracając szczególną uwagę na bezpieczny pobyt dzieci. W związku z prowadzoną działalnością, gdzie może przebywać duża ilość ludzi, w tym dzieci, mamy do czynienia z osobami, które ze względu na swój wiek mają trudności podczas postępowania w czasie zdarzeń losowych. Trudna sytuacja podczas powstania nieprzewidywanej, niekorzystnej sytuacji może wymusić od pracowników, nauczycieli odpowiednich wymuszonych działań. Niniejsza instrukcja ma na celu ustalić warianty, procedury postępowania w nagłych przypadkach, ukierunkować pracowników na odpowiednie reakcje zapewniające szybkie i precyzyjne postępowanie w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa podczas prowadzenia między innymi akcji ewakuacji czy ratowniczej na terenie i wewnątrz budynku. IBP również ma na celu uświadamianie pracowników o zagrożeniach w zakresie bezpieczeństwa pożarowego jakie mogą zaistnieć w budynku jak i również w toku postępowania podczas zauważenia i likwidacji tych zagrożeń. Zawarte w instrukcji wytyczne stanowią również wiedzę, którą należy stosować w życiu codziennym.

Prowadzona działalność powinna wymusić na dyrektorze zdecydowane kroki 
w zakresie zabezpieczenia przeciwpożarowego, mającego na celu wyeliminowanie do minimum zagrożenia pożarowego. Przyczyni to się do działań prewencyjnych zabezpieczenia obiektu przed zagrożeniami.  
Jedną z najdotkliwszych i najgroźniejszych klęsk żywiołowych jest pożar, który w sposób bezpowrotny niszczy mienie, a niejednokrotnie życie ludzkie. Pożar powstaje przede wszystkim tam, gdzie ochrona przeciwpożarowa nie jest należycie zorganizowana, a poszczególni pracownicy nie znają podstawowych zasad przeciwdziałania temu zjawisku, jak również zwalczania go                   w zarodku. Powyższą funkcję spełnić ma między innymi instrukcja bezpieczeństwa pożarowego, która pozwoli przybliżyć problematyką przeciwpożarową na terenie zakładu i ukierunkuje pracodawcę, wszystkich pracowników do zachowania szczególnej ostrożności i właściwego postępowania  w czasie eksploatacji obiektów.

Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego powinna być poddawana okresowej aktualizacji,                         co najmniej raz na dwa lata, a także po takich zmianach sposobu użytkowania obiektu, które wpływają na zmianę warunków ochrony przeciwpożarowej. Instrukcja z planami graficznymi powinna być umiejscowiona w miejscu dostępnym dla użytkowników jak  i również dla służb ratowniczych. 
Miejsce lokalizacji instrukcji – hol przy wejściu głównym (Załącznik nr 3).  

Po opracowaniu instrukcji jak i również po każdej aktualizacji Dyrektor  powinien zapoznać pracowników z zagadnieniami zawartymi w instrukcji.

III. Postanowienia ogólne

Podstawowym aktem prawnym w zakresie ochrony przeciwpożarowej jest Ustawa o ochronie przeciwpożarowej(1). Ustawa ta określa, że ochrona przeciwpożarowa polega na realizacji przedsięwzięć mających na celu ochronę życia, zdrowia, mienia lub środowiska przed pożarem, klęską żywiołową lub innym miejscowym zagrożeniem. Definiuje podstawowe warunki zapobiegania pożarom, klęskom żywiołowym i innym miejscowym zagrożeniom, informując                  iż „osoba fizyczna, osoba prawna, organizacja lub instytucja korzystające ze środowiska, budynku, obiektu lub terenu są obowiązane zabezpieczyć je przed zagrożeniem pożarowym lub innym miejscowym zagrożeniem”.

Właściciel, dyrektor lub użytkownik budynku, obiektu lub terenu, a także podmioty ponoszą odpowiedzialność za naruszenie przepisów przeciwpożarowych, w trybie i na zasadach określonych w innych przepisach. Odpowiedzialność za realizację obowiązków z zakresu ochrony przeciwpożarowej stosownie do obowiązków i zadań powierzonych w odniesieniu do budynku, obiektu budowlanego lub terenu, przejmuje w całości lub jej części ich zarządca lub użytkownik na podstawie zawartej umowy cywilnoprawnej, ustanawiającej zarząd lub użytkowanie. W przypadku, gdy umowa taka nie została zawarta, odpowiedzialność za realizacje obowiązków z zakresu ochrony przeciwpożarowej spoczywa na faktycznie władającym budynkiem, obiektem budowlanym lub terenem.

Przedmiotowa instrukcja określa ustalenia oraz zasady postępowania i zabezpieczenia przeciwpożarowego dla Przedszkola Publicznego nr 1 przy ul. Grochowskiego w Złotowie, dotyczące następującej tematyki:

· warunki ochrony przeciwpożarowej, wynikające z przeznaczenia obiektów, procesu technologicznego, sposobu użytkowania, ich warunków technicznych, w tym zagrożenia wybuchem; 

· stosowanie materiałów palnych i niebezpiecznych oraz miejsce ich składowania;

· sposób poddawania przeglądom technicznym i czynnościom konserwacyjnym stosowanych              w obiekcie urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic; 

· sposoby postępowania na wypadek pożaru i innego zagrożenia; 

· zasady postępowania w stanach zagrożeń;

· zasady zapobiegania możliwości powstania pożaru;

· sposoby wykonywania prac niebezpiecznych pod względem pożarowym, jeżeli takie prace są przewidywane;

· sposoby praktycznego sprawdzania organizacji i warunków ewakuacji ludzi;

· sposoby zaznajamiania użytkowników obiektu z treścią przedmiotowej instrukcji oraz                      z przepisami przeciwpożarowymi; 

· wskazania w zakresie zachowywania bezpieczeństwa.

IV. Charakterystyka techniczno - pożarowa terenu i obiektów 
1. Lokalizacja i zagospodarowanie terenu

a) Zagospodarowanie terenu (załącznik graficzny nr 2) 

Przedszkole Publiczne nr 1 zlokalizowane jest przy ul. Grochowskiego 14 w Złotowie. Przedszkole posiada ogrodzenie. Lokalizacja obiektu nie powoduje zagrożenia dla ludności i sąsiednich terenów. Przedszkole oddalone jest od sąsiednich obiektów: najbliższy budynek usługowo mieszkalny w odległości 8 metrów od granicy działki, stacja transformatorowa w odległości 20 m.   W budynku przewidziano pobyt do 175 dzieci i 31 osób personelu - w trakcie trwania zajęć dla dzieci. Dozór obiektu w trakcie użytkowania przez pracowników, poza godzinami obiekt jest zamknięty.
b) Zabezpieczenie wodne przeciwpożarowe

Zabezpieczenie wodne do zewnętrznego gaszenia pożaru stanowi sieć wodociągowa miejscowości 

Złotów z hydrantami nadziemnymi zlokalizowanymi  w pobliżu obiektu.. Dodatkowo w obiekcie znajdują się cztery skrzynki hydrantowe.
c) Dojazd pożarowy do obiektów

Dojazd do budynku od drogi publicznej ul. Grochowskiego i na teren przedszkolny, na tył budynku poprzez bramę. Drogi dojazdowe umożliwiają łatwy dojazd pojazdów pożarniczych o każdej porze roku. 

d) Służby ratownicze straży pożarnej i alarmowanie

W razie powstania pożaru, zagrożenia do obiektu dysponowane będą najbliższe zastępy straży pożarnej tj. Jednostki Ratowniczo – Gaśniczej w Złotowie (około 1,5 km od obiektu) i Ochotnicze Straże Pożarne w Blękwicie i Świętej (około 6 km od obiektu). Dodatkowo, w razie większego zagrożenia dysponowane mogą być Ochotnicze Straże Pożarne z Radawnicy, Zakrzewa, Krajenki. Jednostki posiadają odpowiedni sprzęt ratowniczo – gaśniczy.

2. Dane techniczno – budowlano – pożarowe budynku, lokalu przedszkola. 
	Lp.
	Parametr
	Opis parametru

	1
	2
	3

	1.
	Przeznaczenie / klasyfikacja 
	Przedszkola –ZL II.

	2.
	Powierzchnia zabudowy/użytkowa/kubatura 
	- 720,0 m2/ 959,0 m2/4 887,0 m3

	3.
	Wysokość / grupa wysokości
	- 7,8  m / niski

	4.
	Ilość kondygnacji podziemnych/nadziemnych
	- 0/2

	5.
	Klasa odporności pożarowej
	- C - elementy nierozprzestrzeniające ognia (NRO)
- konstrukcja nośna budynku – R60,

	6.
	Charakterystyka budowlana
	- Fundamenty – żelbetonowe, wylewane.

- Ściany zewnętrzna–  murowane z cegły: 
- strona zewnętrzna z ocieplenie styropianowe, pokryte warstwą kleju i siatki a następnie strukturą akrylową 0,15 cm , 
- strona wewnętrzna – tynki cementowo-wapienne, pokryte gipsem szpachlowym. Malowane emulsją akrylową. 
- Ściany wewnętrzne- zaliczyć należy do klasy EI - 30 odporności ogniowej i zakwalifikować jako elementy niepalne 
Schody – żelbetonowe, wylewane na mokro.
Strop – płyty kanałowe, żelbetonowe. 
Dach – płaski, wentylowany, z płyt korytkowych pokrycie z 3-ch warstw papy asfaltowej na osnowie z włókna szklanego , 



	7.
	Dopuszczalna gęstość obciążenia ogniowego
	- pomieszczenia magazynowe do Q 500 MJ/m2, C 

	8.
	Kategoria zagrożenia ludzi
	- ZL II - przeznaczone przede wszystkim do użytku ludzi o ograniczonej zdolności poruszania się, takie jak szpitale, żłobki, przedszkola, domy dla osób starszych

	9.
	Ilość stref pożarowych / wielkość dopuszczalna / istniejąca
	- lokal wydzielony pożarowo od pozostałej części  
- strefa ZL całość

	10.
	Pomieszczenia budynku
	7 sal zabaw, sala terapii, kuchnia, zmywalnia, obieralnia i pomieszczenia administracyjne

	11. 
	Ocena zagrożenia wybuchem
	- nie występuje, w budynku zastosowano system ogrzewania z ciepłowni miejskiej.

	12.
	Sprzęt gaśniczy, urządzenia przeciwpożarowe
	- gaśnice proszkowe ABC 6, ABF - 1, hydranty wewnętrzne - 4

	13. 
	Oświetlenie awaryjne ewakuacyjne
	- występuje ewakuacyjne, kierunkowe

	14. 
	Wymagania ewakuacyjne 
	- wyposażono obiekt w drogi ewakuacyjne i wyjścia ewakuacyjne,

- dla podłóg i ścian na korytarzach zapewniono trudnozapalność elementów budowlanych, 

	15.
	Instalacje użytkowe
	- elektryczna, odgromowa, centralnego ogrzewania, wentylacyjna,  wodna,  kanalizacyjna,  teleinformatyczna, 

	16.
	Przeciwpożarowy wyłącznik prądu
	- główny wyłącznik zlokalizowany w szafie rozdzielczej prądu w budynku,




V. Zagrożenie pożarowe oraz potencjalne źródła powstania pożaru.

3. Zagrożenie pożarowe w obiekcie 
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Budynek jest przeznaczony na cele użyteczności publicznej. W lokalu przewiduje się organizację zajęć dla dzieci w wieku przedszkolnym.  Usytuowanie obiektów ze względu na odległości od innych budynków, nie powoduje zagrożeń.
Ze względu na specyfikę obiektów jako użyteczności publicznej, w których może przebywać większa ilość ludzi mogą wystąpić zagrożenia terrorystyczne, bioterrorystyczne, podłożenie bomby, pożarowe w wyniku nieostrożności pracowników, osób przebywających w budynku. Znaczący wpływ na wystąpienie zagrożeń ma czynnik ludzki.  Różne zdarzenia losowe mogą wpływać na występowanie zagrożeń. W przypadku takich zdarzeń, przy dużej ilości osób, może dojść do niekontrolowanej paniki co może powodować utrudnienia w przeprowadzeniu prawidłowej ewakuacji. Patrząc na ogólną statystykę zdarzeń, mogą wystąpić następujące zagrożenia:
· pożar wywołany niedopałkiem papierosa,

· pożar podręcznego śmietnika, materiałów palnych w wyniku wyrzucenia niedopalonych                     i niezgaszonych, papierosów,

· wyładowanie atmosferyczne,

· zwarcie instalacji elektrycznej w wyniku przegrzania, zwarcia czy urwania przewodu,

· przelewanie rozpuszczalników, czyściw łatwopalnych, gdzie może powstać elektryczność statyczna, prowadzenie prac przy użyciu tych środków, 

· prowadzenie prac z otwartym ogniem, 

· brak nadzoru nad stroikami, zapalonymi świeczkami.
Zagrożenie stanowi prowadzenie prac pożarowo niebezpiecznych remontów (wszelkie prace spawalnicze - spawanie, cięcie itp.), które mogą być prowadzone w różnych miejscach na terenie obiektu, jednak obowiązuje zakaz prowadzenia takich prac podczas prowadzenia zajęć z dziećmi. W wyniku tych procesów mogą zaistnieć odpowiednie warunki powodujące powstanie zagrożeń, w tym pożarowego, a w niektórych przypadkach wybuchowego. Podczas cięcia, spawania, szlifowania powstaje najczęściej  rozprysk gorących iskier, opiłek, wiór, powstają gorące powierzchnie metalu, co w przypadku zetknięcia się z materiałem palnym w postaci np. gazu stosowanego jako czynnik zasilający aparat spawalniczy lub ubrania, w które został wyposażony pracownik, albo palne ciecze lub składowiska materiałów palnych zlokalizowanych przy stanowisku pracy, mogą powodować zapalenie a nawet wybuch tych substancji. 

W pomieszczeniach wymiennika ciepła urządzenia przesyłowe do rozprowadzania ciepła na budynek przedszkola. Pomieszczenie przesyłowe stanowi wydzielona i osobna część budynku z niezależnym wejściem do niego.

Ustala się bezwzględny zakaz magazynowania butli gazowych w [image: image7.emf]ODDZIAŁ I Krasnale
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pomieszczeniach edukacyjnych budynku – wyznaczone miejsce to pomieszczenie wymiennika ciepła.
W pomieszczeniach technicznych wymiennika ciepła w przypadku nieprawidłowego magazynowania materiałów palnych ( pomoce dydaktyczne i dekoracje ), może powstać pożar. W pomieszczeniu wymiennika ciepła wyznaczone jest miejsce przechowywania butli gazowych, w wyniku ich nieszczelności możliwe jest  nagromadzenie gazu, co może prowadzić do powstania mieszaniny gazu z powietrzem o właściwościach wybuchowych, co może powodować powstanie wybuchu. 

Podstawowym, realnym zagrożeniem są niesprawne instalacje elektryczne. Wady urządzeń                            i instalacji i ich wadliwe użytkowanie mogące spowodować zapalenie, zwłaszcza tam gdzie występują materiały niebezpieczne pożarowo. Najczęstszą jednak przyczyną jest stosowanie prowizorycznych połączeń instalacji elektrycznych, naprawianie uszkodzonych zabezpieczeń przez pracowników przedszkola, dlatego pracowników obowiązuje kategoryczny zakaz samodzielnego naprawiania i zmiany instalacji elektrycznej.  
Dodatkowe zagrożenie pożarowe podczas prowadzenia działalności, wynika z utrzymania porządku i czystości na stanowiskach pracy, nieprawidłowe składowanie materiałów palnych                       w pobliżu urządzeń grzewczych, butli z gazami palnymi, niesprawnych instalacji elektrycznych, używanie otwartego ognia, palenie tytoniu w pobliżu tych materiałów.
Na terenie Publicznego Przedszkola nr 1 wprowadzono całkowity zakaz palenia wyrobów tytoniowych i e-papierosów. 

4. Możliwości rozprzestrzeniania się pożaru.

Rozwój pożaru w obiekcie uzależniony jest od zastosowanych rozwiązań techniczno-budowlanych ograniczających możliwości rozprzestrze​niania się ognia i gazów pożarowych pomiędzy poszczególnymi kondygnacjami.

Rozprzestrzenianie ognia może następować poprzez:

· niewłaściwe magazynowanie i składowanie dużej ilości materiałów palnych,

· palne elementy konstrukcyjne budynku (stropy, ściany, sufity podwieszone, okładziny ścian itp.), wystroju oraz wyposażenia wnętrz,

· nagromadzenie się w pomieszczeniach, gazów, materiałów i substancji niebezpiecznych,

· systemy    instalacji    użytkowych:  wentylacyjnej, elektroenergetycznej,  

· niesprawność, brak lub niewystarczająca ilość sprzętu gaśniczego do likwidacji pożaru                    w zarodku,

· nieznajomość zasad i sposobów likwidowania pożaru w zarodku przez pracowników,
· nieświadomość pracowników co należy czynić do czasu przyjazdu jednostek straży pożarnej.

Oprócz rozprzestrzeniania ognia, istotne jest również przenikanie do pomieszczeń, dymów i gazów pożarowych poprzez otwarte drogi komunikacyjne (korytarze, klatki schodowe), kanały instalacyjne.
VI. Zapobieganie możliwości powstania pożaru
5. Obowiązki w zakresie prawidłowej eksploatacji obiektu 

[image: image8.wmf]Do podstawowych obowiązków właściciela i pracowników, należy zapobieganie możliwości powstania pożaru. W tym celu konieczne jest przestrzeganie przepisów przeciwpożarowych, a w szczególności rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków….(6) . Zgodnie z w/w przepisem w celu zapewnienia bezpiecznej eksploatacji obiektu, należy:

e) Zapewnić prawidłowe warunki ewakuacji ludzi, tj.:

· znakować zgodnie z Polskimi Normami(10) drogi, wyjścia i kierunki ewakuacji, 

· zapewnić w obiektach, gdzie chwilowy zanik oświetlenia może prowadzić do powstania zagrożenia sprawne oświetlenie awaryjne i ewakuacyjne,

· utrzymywać drożność dróg komunikacji ogólnej służących ewakuacji, 

Zabrania się:

· składowania materiałów palnych na drogach komunikacji ogólnej służących celom ewakuacji, 

· zawężanie i zamykanie dróg ewakuacyjnych nie zapewniając odpowiednią szerokość przejścia, 

· ustawiania na schodach, korytarzach i w przejściach ewakuacyjnych jakichkolwiek przedmiotów utrudniających ewakuację,

· zamykania  drzwi  ewakuacyjnych w  sposób uniemożliwiający ich natychmiastowe otwarcie,

· ograniczania dostępu do wyjść ewakuacyjnych.

f) Wywiesić na widocznym miejscu instrukcję postępowania na wypadek powstania pożaru oraz wykaz telefonów alarmowych, 

g) Umieścić opracowaną instrukcje bezpieczeństwa pożarowego, plany ewakuacyjne w miejscu dostępnym dla służb ratowniczych; 
h) Oznakować zgodnie z Polską Normą(8)(9)
· miejsca ustawienia sprzętu gaśniczego,
· miejsca występowania urządzeń przeciwpożarowych,

· lokalizację przeciwpożarowych wyłączników prądu elektrycznego,  
· lokalizację miejsc składowania materiałów niebezpiecznych, 

[image: image9.wmf]Zabrania się ograniczania dostępu do urządzeń przeciwpożarowych, to jest gaśnic, hydrantów itp. oraz wyłączników i tablic rozdzielczych prądu elektrycznego, ręcznych ostrzegaczy pożarowych, zaworów kurków gazu.

6. Instalacje i urządzenia techniczne 

Instalacje i urządzenia techniczne należy użytkować i utrzymywać w stanie zgodnym                         z warunkami technicznymi i wymaganiami ustalonymi przez producenta, a w szczególności należy poddawać je okresowym przeglądom i konserwacji. Eksploatacja instalacji i urządzeń mogących być przyczyną pożaru jest zabroniona. Zgodnie z art. 62 ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo Budowlane instalacje elektryczne i odgromowe powinny podlegać okresowej kontroli: 
i) nie mniej niż raz na 5 lat stanu sprawności technicznej, badań połączeń, osprzętu,

· instalacji elektrycznej - zabezpieczeń i środków ochrony od porażeń, oporności izolacji przewodów,

· instalacji piorunochronnej - uziemień instalacji i urządzeń,

j) raz w roku bądź w zależności od terminów wskazanych przez uprawionego konserwatora należy dokonać:

· kontroli   stanu   technicznego   przewodów   kominowych, wentylacyjnych,
· kontroli stanu technicznego instalacji i urządzeń elektrycznych, 

· usuwanie zanieczyszczeń z przewodów wentylacji, 

· przeglądu i konserwacji urządzeń przeciwpożarowych

· instalacji i urządzeń oświetlenia awaryjnego ewakuacyjnego,
· wyłącznika przeciwpożarowego prądu, 

· instalacji hydrantowej, 
k) powyższe czynności powinny wykonywać osoby posiadające wymagane kwalifikacje,

l) stwierdzone nieprawidłowości należy bezzwłocznie usuwać,
m) czasookresy dokonywania przeglądów instalacji zawarte są w załączniku nr 6.
VII. Urządzenia, systemy przeciwpożarowe i sprzęt gaśniczy zastosowane 
w lokalu
7. Podręczny sprzęt gaśniczy
[image: image10.png]


Do podręcznego sprzętu gaśniczego zalicza się wszelkiego rodzaju gaśnice przenośne do  25 kg środka gaśniczego (płynowe, pianowe, proszkowe, śniegowe), koce gaśnicze, hydronetki wodne, sita kominowe. W ochronie przeciwpożarowej również stosowany jest sprzęt gaśniczy w postaci gaśnic przewoźnych proszkowych  i śniegowych o ilości środka powyżej 25 kg (agregaty). 

Przeglądy techniczne podręcznego sprzętu gaśniczego i czynności konserwacyjne, powinny być przeprowadzane w okresach i w sposób zgodny z instrukcją ustaloną przez producenta, nie rzadziej jednak niż raz w roku. Obiekty powinny być wyposażone w gaśnice przenośne spełniające wymagania Polskich Norm będących odpowiednikami norm europejskich (EN-PN), dotyczących gaśnic, lub w gaśnice przewoźne. 
Przy doborze rodzaju środka gaśniczego należy brać pod uwagę następujące zasady:
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- do gaszenia pożarów grupy A (materiałów stałych, zwykle pochodzenia organicznego, których normalne spalanie zachodzi z tworzeniem żarzących się węgli) stosuje się gaśnice   

płynowe, pianowe lub proszkowe ABC,
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- do gaszenia pożarów grupy B (cieczy i materiałów stałych topiących się, np. benzyn, alkoholi, la kierów) stosuje się zamiennie gaśnice płynowe, pianowe, śniegowe lub proszkowe,
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- do gaszenia pożarów grupy C (gazów palnych, np. propanu, acetylenu, gazu ziemnego) stosuje się zamiennie gaśnice proszkowe lub śniegowe,
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- do gaszenia pożarów grupy D (metali lekkich, np. magnezu, sodu, potasu, litu) stosuje się gaśnice proszkowe do tego celu przeznaczone,
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- do gaszenia pożarów grupy F (tłuszczów i olejów w urządzeniach kuchennych) stosuje się gaśnice proszkowe do tego celu przeznaczone,
· do gaszenia urządzeń elektrycznych pod napięciem i innych materiałów znajdujących się                  w pobliżu tych urządzeń stosuje się zamiennie gaśnice śniegowe lub proszkowe.
8. Pozostały sprzęt gaśniczy 
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Oprócz podręcznego sprzętu gaśniczego, do gaszenia pożarów przez użytkowników obiektów służy również instalacja hydrantowa wewnętrzna. Osprzęt służący do gaszenia, tj. zawór hydrantowy oraz wąż zakończony prądownicą powinien znajdować się w szafce hydrantowej. W przypadku obiektów zliczonych do ZL stosuje się hydranty DN-25  z wężem półsztywnym,               a w przypadku pomieszczeń magazynowych stosuje się hydranty DN-52 z wężem płasko składanym. Również stosuje się koce gaśnicze w celu odizolowania dopływu tlenu od miejsca pożaru. 

Wyposażenie obiektu w sprzęt gaśniczy i jego przeglądy  (załączniki do instrukcji)
	Lokalizacja sprzętu gaśniczego
	Typ sprzętu gaśniczego
	Ilość

	1
	2
	3

	PARTER

	- przy wejściu, 
	GP 6 kg ABC
	1

	
	H 25 
	1

	
	
	

	- przy pomieszczeniu magazynowym
	GP 6 kg ABC
	1

	- przy wejściu bocznym ( magazyn żywności )
	H 25
	1

	
	
	

	PIĘTRO

	- wejście, przy schodach głównych.

	GP 6 kg ABC
	1

	
	H 25 
	1

	- pomieszczenie stacji przekaźnikowej
	H 25

	1

	- Kuchnia
	GP 6 kg ABC

G 2 kg ABF

Koc gaśniczy
	1

1

1

	· GP – gaśnica proszkowa 6 kg typ ABC 
· H – hydrant wewnętrzny DN25  

· dla gaśnic zlokalizowanych w jednakowych warunkach zaleca się przegląd i legalizacje nie mniej niż raz w roku,

· hydranty wewnętrzne w budynkach i zewnętrzne poza budynkami – należy przeprowadzać przeglądy z badaniem ciśnienia i wydajności nie mniej niż raz w roku.


VIII. Obowiązki pracowników w zakresie ochrony przeciwpożarowej
9. Obowiązki dyrektora, 

· prawidłowe wyposażenie i rozmieszczenie sprzętu gaśniczego (zgodnie z załącznikami),

· nadzór i prowadzenie okresowych przeglądów podręcznego sprzętu i urządzeń przeciwpożarowych zlokalizowanych w budynku, 

· współdziałanie z właścicielem obiektu oraz właściwą terenowo Komendą Powiatową PSP zwłaszcza podczas prowadzenia ćwiczeń, działań ratowniczo - gaśniczych,

· posiadać znajomość obowiązujących przepisów i instrukcji bezpieczeństwa pożaro​wego, 

· systematyczne uzupełnianie wiedzy o ochronie przeciwpożarowej poprzez udział                                 w organizowanych szkoleniach w zakresie przestrzegania przepisów przeciwpożarowych dla kierowników placówek i instytucji,

· wyznaczyć niezbędne mienie, które powinno być ewakuowane podczas akcji ratowniczej, ćwiczeń ewakuacyjnych,

· organizowanie i przeprowadzanie ćwiczeń ewakuacji osób i wyznaczonego mienia                              z zagrożonych po​mieszczeń i obiektów,

· organizowanie okresowych szkoleń w zakresie ochrony przeciwpożarowej dla pracowników,

· zapoznawanie pracowników (nowozatrudnionych) z wywieszonymi instrukcjami, regulaminami i planami, instrukcją bezpieczeństwa pożarowego, występowaniem w obiekcie urządzeń pożarowych, wyłączników prądu, wyjść i możliwości ewakuacji, 
· usuwanie zgłoszonych przez pracowników usterek lub nieprawidłowości mogących powodować powstanie, rozprzestrzenianie się pożaru, lub utrudnienie dostępu do podręcznego sprzętu gaśniczego (zastawianie gaśnic), utrudnienie ewakuacji (składowanie na drogach ewakuacyjnych i przy wyjściach ewakuacyjnych materiałów),

· kontrolowanie przestrzegania przez pracowników obowiązku wyłączenia wszystkich odbiorników energii elektrycznej i gazu, nie przystosowanych do pracy ciągłej.
10. Obowiązki pracowników, nauczycieli
· znajomość obowiązujących przepisów i instrukcji bezpieczeństwa pożaro​wego, 

· posiadanie wiedzy na temat prowadzania bezpiecznej ewakuacji osób i mienia                                z zagrożonych po​mieszczeń i obiektów,

· usuwanie spostrzeżonych usterek mogących spowodować powstanie lub rozprzestrzenianie się pożaru – zgłoszenie ich osobom kom​petentnym w celu usunięcia (dyrektor, konserwator),

· przestrzegania przez pracowników obowiązku wyłączenia wszystkich odbiorników energii elektrycznej i gazu, nie przystosowanych do ciągłej pracy, 
· udział w organizowanych ćwiczeniach ewakuacyjnych,

· zaznajomienia się ze specyfiką obiektu, zapoznania się ze sprzętem gaśniczym, postępowaniem w przypadku powstania zagrożenia, podczas prowadzenia ewakuacji,

· zapoznanie się z wywieszonymi instrukcjami, regulaminami i planami,
· w przypadku prowadzenia akcji ratowniczej, ewakuacji

· zapewnienie otwarcia drzwi ewakuacyjnych, sprawdzenie możliwości ewakuacji grup,

· zapewnienie wyłączenia urządzeń elektrycznych,  grzewczych i gazowych 
w pomieszczeniach. 

IX. Zasady postępowania podczas prowadzenia prac niebezpiecznych 

Zgodnie z ustawą z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej oraz rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków…(6), przed rozpoczęciem prac niebezpiecznych pod względem pożarowym, mogących powodować bezpośrednie niebezpieczeństwo powstania pożaru lub wybuchu, dyrektor, zarządca lub użytkownik obiektu jest obowiązany: 

· ocenić zagrożenie pożarowe w miejscu, w którym prace będą wykonywane,

· zaznajomić osoby wykonujące prace z zagrożeniami pożarowymi występującymi w rejonie wykonywania prac oraz z przedsięwzięciami mającymi na celu niedopuszczenie do powstania pożaru lub wybuchu, 

· ustalić rodzaj przedsięwzięć mających na celu niedopuszczenie do powstania                                         i rozprzestrzeniania się pożaru lub wybuchu,

· wskazać osoby odpowiedzialne za odpowiednie przygotowanie miejsca pracy, za przebieg oraz zabezpieczenie miejsca po zakończeniu pracy,

· zapewnić wykonywanie prac wyłącznie przez osoby do tego upoważnione, posiadające odpowiednie kwalifikacje.

Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pożarowo, należy: 

· zabezpieczyć przed zapaleniem materiały palne występujące w miejscu wykonywania prac oraz w rejonach przyległych, w tym również elementy konstrukcji budynku i znajdujących się w nim instalacji technicznych,

· prowadzić prace niebezpieczne pod względem pożarowym w pomieszczeniach (urządzeniach) zagrożonych wybuchem lub w pomieszczeniach, w których wcześniej wykonywano inne prace związane z użyciem łatwo palnych cieczy lub palnych gazów, jedynie wtedy, gdy stężenie par cieczy lub gazów w mieszaninie z powietrzem w miejscu wykonywania prac nie przekracza 10% ich dolnej granicy wybuchowości,

· mieć w miejscu wykonywania prac sprzęt gaśniczy, umożliwiający likwidację wszelkich źródeł pożaru,

· po zakończeniu prac poddać kontroli miejsce, w którym prace były wykonywane, oraz rejony przyległe,

· używać do wykonywania prac wyłącznie sprzętu sprawnego technicznie i zabezpieczonego przed możliwością wywołania pożaru. 

W obiektach i na terenach przyległych, gdzie prowadzone są procesy technologiczne z użyciem materiałów mogących wytworzyć mieszaniny wybuchowe lub w których materiały takie są magazynowane, powinna być dokonana ocena zagrożenia wybuchem. 

Pod pojęciem prac pożarowo niebezpiecznych należy rozumieć wszelkie prace, nie przewidziane normalnym tokiem pracy lub prowadzone poza wyznaczonymi do tego celu miejscami, jak:

· prace remontowo - budowlane związane z użyciem ognia otwartego, prowadzone wewnątrz obiektu lub na przyległym do niego terenie, w sąsiedztwie składowanych materiałów palnych lub palnych elementów konstrukcyjnych budynku,

· prace związane ze stosowaniem gazów, cieczy i pyłów palnych,

· prace prowadzone w strefach zagrożonych wybuchem (np. w pomie​szczeniach, w których prowadzone były wcześniej prace z użyciem gazów, cieczy lub pyłów palnych).

Do prac takich zaliczyć należy w szczególności:

· wszelkie prace z otwartym ogniem, np.:

· spawanie, cięcie gazowe i elektryczne,

· podgrzewanie instalacji, urządzeń i zaworów,

· podgrzewanie lepiku, smoły itp.,

· rozniecanie ognisk,

· używanie materiałów pirotechnicznych,

· wszelkie prace związane ze stosowaniem cieczy, gazów i pyłów, przy których mogą powstawać mieszaniny wybuchowe, np.:

· przygotowanie do stosowania gazów, cieczy i pyłów,

· stosowanie cieczy do malowania, lakierowania, klejenia, mycia, nasycania,

· suszenie substancji palnych,

· usuwanie pozostałości tych substancji ze stanowisk pracy,

Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pożarowo należy prowadzić instrukcję zabezpieczania prac niebezpiecznych pożarowo, obowiązującą w obiekcie 
· instrukcja ma na celu określenie obowiązków i odpowiedzialności pracowników za zapewnienie bezpieczeństwa pożarowego przy wykonywaniu prac pożarowo  – niebezpiecznych,

· do przestrzegania postanowień instrukcji zobowiązani są wszyscy pracownicy, uczestniczący bezpośrednio lub pośrednio w wykonywaniu prac niebezpiecznych pożarowo oraz pracownicy nadzorujący przebieg tych prac (w tym również pracownicy firm czy przedsiębiorstw, nie będący pracownikami zakładu),

· obowiązek zapoznania osób wykonujących i nadzorujących prace z postanowieniami instrukcji, należy do właściciela zakładu lub osoby przez niego wyznaczonej. Postanowienia powinny być zawarte w umowach na wykonanie prac niebezpiecznych pożarowo, wymagania przeciwpożarowe dotyczące prowadzonych prac ustalane są komisyjnie, każdorazowo przed rozpoczęciem prac, w oparciu o postanowienia niniejszej instrukcji oraz przepisów szczegółowych obowiązujących  w przedmiotowej sprawie,

· sporządzany jest dokument „Polecenie na wykonanie prac pożarowo i wybuchowo niebezpiecznych” (załącznik nr 5) i „Protokół zabezpieczenia przeciwpożarowego prac niebezpiecznych pożarowo” (załącznik nr 6).
X. Ewakuacja ludzi i mienia.

11. Wstęp
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Zgodnie z przepisem Rozporządzeniem MSW i A w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków….(6), z każdego miejsca przeznaczonego na pobyt ludzi w obiekcie powinny być zapewnione odpowiednie warunki ewakuacji, zapewniające możliwość szybkiego i bezpiecznego opuszczenia strefy zagrożonej lub objętej pożarem, dostosowane do liczby i stanu sprawności osób przebywających w obiekcie oraz jego funkcji, konstrukcji i wymiarów, a także być zastosowane techniczne środki zabezpieczenia przeciwpożarowego. 
W związku z powyższym budynek został wyposażony w poziome                   i pionowe drogi komunikacyjne służące ewakuacji zakończone wyjściami ewakuacyjnymi prowadzącymi na zewnątrz budynku.                   W celu sprawnej ewakuacji wyposażono obiekt w oznaczenia ewakuacji zgodnie z Polskimi Normami(10). Podczas użytkowania budynków należy zapewnić drożność dróg  i możliwość łatwego otwarcia wszystkich wyjść ewakuacyjnych. Drogi ewakuacji oznaczone są w sposób informujący osoby przebywające o możliwości i kierunku bezpiecznej ewakuacji wyznaczonymi drogami i wyjściami. Sposób ewakuacji został pokazany na planach graficznych załączonych do instrukcji (załącznik nr 2 i 3). 

12. Możliwość i sposób ewakuacji 

n) Parter 
· Sale dla dzieci i szatnie zapewniono przejścia ewakuacyjne z możliwością ewakuacji bezpośrednio na zewnątrz obiektu zastosowano  wyjścia ewakuacyjne  z sal. 
· z części szatni możliwość ewakuacji dwoma rozwiązaniami, pierwsze przez sale zajeciowe i drugie na hol główny i wyjście główne z budynku, wyjściami ewakuacyjnymi bezpośrednio na zewnątrz, 
o)  Piętro
· z sal zajęciowych  zapewniono dwie możliwości ewakuacji poprzez główną klatkę schodową na parter budynku do głównego wyjścia ewakuacyjnego na zewnątrz budynku, oraz przez boczną, obok pomieszczeń kuchennych i socjalnych, klatkę schodowa do wyjścia ewakuacyjnego na parterze budynku,     
p) W przypadku blokady którejś z dróg należy kierować się drugą drogą ewakuacyjną lub przez wyjścia ewakuacyjne z  sal zajęciowych;
q) Odpowiedni wariant ewakuacji jest uzależniony w zależności od miejsc powstania pożaru;
r) Miejsce koncentracji użytkowników zostało wyznaczone na placu zabaw przy Publicznym Przedszkolu nr 1 w Złotowie. 
13. Działania profilaktyczne

· w celu zapewnienia bezpiecznej ewakuacji z budynku niezbędnym elementem jest prowadzenie praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji. W przypadku obiektu przedszkola, gdzie przewiduje się przebywanie więcej niż 175 osób będących stałymi użytkownikami przebywającymi w budynku, określono iż raz w roku w okresie wrzesień – listopad należy przeprowadzić takie ćwiczenia. Ćwiczenia mają na celu obeznanie się pracowników z postępowaniem podczas zagrożeń  i ewakuacji oraz możliwością występowania stresu, paniki;
· pracownicy zobowiązani są do dokładnego zapoznania się z instrukcją organizacji ewakuacji, przeprowadzania skutecznej ewakuacji i planami ewakuacji przed każdymi ćwiczeniami.

· sprawne przeprowadzenie ewakuacji uzależnione jest od:

· prawidłowego rozpoznania i oceny sytuacji;

· szybkiego i prawidłowego zaalarmowania sił i środków do akcji ratowniczej;

· właściwego kierowania pracowników i dzieci znajdujących się w obiekcie na drogi ewakuacyjne, zachowując ustaloną kolejność ewakuacji;

· nie dopuszczenia do paniki;

· ścisłego realizowania zadań ustalonych w niniejszej instrukcji.

· po przeprowadzonych ćwiczeniach ewakuacyjnych należy sporządzić pisemny protokół                         z przeprowadzonych ćwiczeń (załącznik do instrukcji). Protokół załączyć do dokumentacji obiektu związanej z ochroną przeciwpożarową;

· właściciel, zarządca obiektu powiadamia Komendanta Powiatowego PSP w Złotowie                       o terminie praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji w obiekcie nie później niż na tydzień przed ich przeprowadzeniem;

14. Organizacja i prowadzenie skutecznej ewakuacji z budynku            

s) Osoba, która pierwsza zauważy zagrożenie, niezwłocznie przekazuje informację do Dyrektora, osobę zastępującą; 

t) Dyrektor lub osoba przez niego upoważniona podejmuje decyzję o ewakuacji z lokalu;
u) Dyrektor lub wyznaczona osoba alarmuje telefonicznie o zaistniałym zagrożeniu służby ratownicze tel. 112 lub 998, 
v) Wyznaczony pracownik (który zauważył zagrożenie i zgłosił dyrektorowi) ogłasza komunikat alarmowy –  przy pomocy komendy słownej 
- UWAGA ! EWAKUACJA ! ZAGROŻENIE W ……… !
w) Nauczyciele, pracownicy po usłyszeniu sygnału alarmowego przerywają pracę;

x) Podczas trwania ewakuacji wszyscy zobowiązani są do zachowania spokoju zdyscyplinowania                i nie wzbudzania paniki;

y) Pracownicy umożliwiają przeprowadzenie szybkiej i sprawnej ewakuacji w bezpieczne miejsce;

z) Podczas ewakuacji wszyscy zawsze powinni stosować się do poleceń kierującego ewakuacją;

aa) Pracownicy podczas ewakuacji mogą zabrać z sobą osobiste, podręczne rzeczy nieutrudniające ewakuację. Rzeczy utrudniające ewakuację powinny pozostać w budynku;

ab) Podczas ewakuacji z pomieszczeń, należy kierować się na oznaczone drogi i do wyjść 
ac) W pierwszej kolejności należy ewakuować osoby z tych pomieszczeń, w których występuje zagrożenie, lub które znajdują się na drodze rozprzestrzeniania się ognia oraz pomieszczeń,                        z których wyjście lub dotarcie do bezpiecznych dróg ewakuacji może zostać odcięte przez pożar lub zadymienie;

ad) Wyznaczeni  przez Dyrektora pracownicy:

· wyłączają prąd wyłącznikiem przeciwpożarowym prądu co spowoduje załączenie oświetlenia ewakuacyjnego; 

· otwierają szeroko drzwi ewakuacyjne w budynku; 

· otwierają szeroko bramy wjazdowe na teren palcu zabaw przedszkola;

· dopilnowują właściwego kierowania osób zagrożonych na drogi i wyjścia ewakuacyjne oraz prowadzą obserwację osób ewakuowanych w miejsca bezpieczne;

· przeszukują pomieszczenia celem sprawdzenia czy wszyscy się ewakuowali (czynności podejmować na początku ewakuacji, gdy nie doszło jeszcze do zadymienia dróg ewakuacyjnych co uniemożliwiło by ich wyjście z budynku);

· odłączają urządzenia elektryczne; 

· wyłączają urządzenia grzewcze;

· organizują opiekę i pomoc ewakuowanym lub poszkodowanym; 

· po przyjeździe służb ratowniczych informują kierownika akcji ratowniczej o zagrożeniu, prowadzonej ewakuacji, występowaniu mediów substancji niebezpiecznych w obiekcie, pozostają do dyspozycji dowódcy;

ae) Podczas ewakuacji nauczyciele powinni:

· jeżeli alarm ogłoszony jest podczas zabawy lub nauki, nauczyciel opiekun prowadzący zajęcia opuszcza pomieszczenia sali zabaw i odpowiadając za dzieci z którymi  prowadzi ewakuację;

· nauczyciele przebywający w pokoju nauczycielskim, którzy nie mają zajęć zabierają pozostawione dzienniki lekcyjne, przechodzą w kierunku poszczególnych wyjść ewakuacyjnych gdzie ukierunkowują ruch ewakuacji na zewnątrz (zapobiegając powracaniu uczniów do środka budynku) i udają się w miejsce zbiórki;

· nauczyciel prowadzący zajęcia po usłyszeniu sygnału alarmowego, komunikatu przerywa zajęcia, zarządza opuszczenie pomieszczenia, polecenie dzieciom wydaje spokojnym głosem;

· nauczyciel określa jak dzieci mają opuścić zajmowane pomieszczenie,

· następnie nauczyciel staje koło drzwi, aby zapobiec ewentualnemu zakłóceniu porządku, po wypuszczeniu  dzieci i po upewnieniu się, że nikt nie pozostał w pomieszczeniu sprawdza czy zostały wyłączone wszystkie urządzenia elektryczne,  grzewcze, zamknięte okna, opuszcza salę zabaw ostatni i przechodzi na początek grupy;

· nauczyciel, opiekun opuszczając salę zabaw zabiera ze sobą dziennik lekcyjny lub inny dokument stwierdzający stan osobowy uczniów z którymi prowadził zajęcia; 

· zamyka drzwi pomieszczenia zostawiając klucz w drzwiach (jest to niezbędne dla ponownego sprawdzenia pomieszczeń, szatni przez ratowników);

· dzieci wraz z nauczycielem opuszczają pomieszczenia, budynek najkrótszą drogą, kierują się do wyjść ewakuacyjnych (zgodnie z planami graficznymi lokalu), nauczyciel zawsze prowadzi grupę;

· dzieci opuszczają pomieszczenia i budynki parami sprawnie, ale spokojnie kierując się do wyznaczonego miejsca pod nadzorem nauczyciela, opiekuna;

· w przypadku pozostawienia ubrań, kurtek w szatni ewakuację należy prowadzić przez pominięcie szatni, możliwość ubrania kurtek, okryć będzie możliwa w przypadku zezwolenia od kierującego akcją ratowniczą, ewakuacyjną;  

· nauczyciel, opiekun prowadzi dzieci, do wyznaczonych miejsc ewakuacji (plac zabaw), starając się opanować panikę i zachować ład i porządek przy opuszczaniu budynku;

af) W przypadku znalezienia na terenie obiektu lub na terenie przyległym: urządzenia, paczki, pudełka itp., które wydają się podejrzane lub są nietypowe i nie pasują do otoczenia, zabrania się dotykania takiego przedmiotu. Miejsce takie zabezpiecza się przed niepowołanymi osobami i niezwłocznie informuje Dyrektora;

ag) W przypadku zadymienia korytarzy, pomieszczeń obiektu należy następująco postępować:

· ludzi, dzieci znajdujących się w strefie zagrożenia, odciętych od wyjścia (np. przez zadymienie), należy zebrać  w miejscu najbardziej oddalonym od źródła pożaru, 

· natychmiast otworzyć, wybić okna aby wypuścić dym i zapewnić dopływ świeżego powietrza; 

· drzwi pomieszczeń, z których przenika dym na drogi ewakuacyjne należy zamknąć;

· przy niemożliwości opuszczenia pomieszczenia w którym się znajdują, zamknąć drzwi 
i uszczelnić je mokrymi materiałami, oczekując na pomoc straży przy otwartym oknie;

· przy silnym zadymieniu dróg ewakuacyjnych, ze względu na prawdopodobną emisję substancji toksycznych, wszyscy poruszają się w pozycji pochylonej jak najniżej posadzki  w taki sposób, aby uniknąć wdychania trujących, toksycznych produktów spalania oraz uniknięcia poparzenia tymi produktami;

· podczas ewakuacji w strefie zadymionej należy pamiętać aby poruszać się przy zewnętrznej ścianie budynku by nie stracić orientacji co do kierunku ewakuacji; 

· w miarę  możliwości zakryć twarz i drogi oddechowe najlepiej zmoczonym ubraniem co ułatwi oddychanie.

ah) Pracownicy, nauczyciele odpowiedzialni za przeprowadzenie ewakuacji, po wyprowadzeniu ewakuowanych uczniów na zewnątrz budynku winni osobiście przekonać się o pełnym składzie ewakuowanej grupy;
ai) Dyrektor zbiera raporty o ewakuacji i stanie liczebnym grup, pracownicy meldują czy wszyscy zostali ewakuowani.

aj) Po zebraniu raportów Dyrektor lub osoba wyznaczona (KIERUJĄCY AKCJĄ EWAKUACYJNĄ -KAE), po przybyciu jednostek Państwowej Straży Pożarnej lub innych służb ratowniczych, zobowiązany jest do złożenia krótkiej informacji meldunku o przebiegu akcji ewakuacyjnej, a następnie podporządkowania się poleceniom wyznaczonego z przybyłych służb ratowniczych dowódcy Kierownikowi Działań Ratowniczych (KDR).

ak) Dyrektor  lub osoba wyznaczona powinna posiadać instrukcję bezpieczeństwa pożarowego lub plan obiektu, w celu wskazania pomieszczeń technicznych lub pomieszczeń  w których mogą przebywać jeszcze osoby nieewakuowane; 

al) Dyrektor w razie uzyskania informacji od pracowników o utrudnieniach ewakuacji lub podejrzeniu, że ktoś został w zagrożonej strefie, natychmiast powinien zgłosić ten fakt kierującemu działaniem ratowniczym  (KDR) w celu przeprowadzenia ponownego sprawdzenia pomieszczeń budynku.
am) W razie potrzeby np. w wyniku niekorzystnych warunków atmosferycznych ewakuowanych należy dostarczyć do udostępnionych obiektów pomieszczeń zastępczych wyznaczonych przez Dyrektora.
an) Po ewakuacji ludzi na wniosek Dyrektora i zezwolenia KDR można przystąpić do ewakuacji wyznaczonego mienia.

ao) Wyznaczona osoba czuwa nad ewakuowaną grupą zapewniając pomoc, aż do odwołania alarmu i otrzymania dalszych dyspozycji od KDR. Samowolne oddalenie się z miejsca zbiórki bez wiedzy KDR  jest  zabronione;
ap) Wracamy do obiektu dopiero po zakończeniu akcji ratowniczej i na wyraźne zezwolenie KDR,  a w przypadku ćwiczeń ewakuacyjnych na polecenie Dyrektora lub KAE zachowując ład, porządek i szczególna, troskę o bezpieczeństwo ewakuowanych;
aq) Ponadto podczas przebiegu ewakuacji należy pamiętać o zabezpieczeniu ewakuowanych pomieszczeń przed dostępem osób postronnych;

ar) Pracownicy w czasie ewakuacji i po zakończeniu działań ratowniczo – gaśniczych chronią mienie oraz zabezpieczają teren;
15. Zadania poszczególnych pracowników funkcyjnych  podczas prowadzenia ewakuacji
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	Alarmowanie przeprowadzić zgodnie z Instrukcją alarmową  tel. 112 lub 998  
	Dyrektor lub osoba zastępująca 

	Wyłączenie dopływu prądu elektrycznego, 
Otwarcie drzwi ewakuacyjnych głównych

Otwarcie bramy wjazdowej na plac przedszkolny

Sprawdzenie opuszczenia budynku

Ratowanie mienia
	· - Wyłączyć prąd przy pomocy wyłącznika głównego prądu,
· - otworzyć drzwi ewakuacyjne  główne –wejście główne do budynku

- otworzyć szeroko bramę  wjazdową  na teren placu zabaw przedszkola;

- sprawdzić,  czy wszyscy opuścili budynek   
· - po ewakuacji ludzi przystąpić do  ratowania mienia przedszkola
	Woźny



	Zakręcenie gazu
Odłączenie urządzeń od prądu 

Zamknięcie okien 


	- zakręcić gaz przy butlach gazowych w kuchni   

· - odłączyć urządzenia kuchenne od prądu 

· - zamknąć okna w kuchni 


	Szefowa kuchni  

	Otwarcie drzwi ewakuacyjnych w salach 
	· - otworzyć drzwi ewakuacyjne w salach zabaw na parterze  
	Pomoce nauczyciela 
w salach Misie, Słoneczka, Pszczółki,

Biedronki 

	Ewakuacja  dzieci 
	NAUCZYCIELE: 

- po usłyszeniu sygnału alarmowego natychmiast przerwać zajęcia i inne prace 

- ustawić dzieci, sprawdzić liczebność 

- zabrać dziennik oraz nie przeszkadzające w ewakuacji  rzeczy osobiste 

- klucze pozostawić  w drzwiach , drzwi nie zamykamy na klucz tylko zostawiamy klucz i zamykamy drzwi klamką

- udać się do miejsca ewakuacji 

Intendent

- pomoc w ewakuacji dzieci z oddziału III Motyle 
Szefowa kuchni
- pomoc w ewakuacji dzieci z oddziału I Krasnale 

Pomoc kuchenna I

- pomoc w ewakuacji dzieci z oddziału I Krasnale 

Pomoc kuchenna II
- pomoc w ewakuacji dzieci z oddziału II Żabki

Pomoc kuchenna III
- pomoc w ewakuacji dzieci z oddziału II Żabki
	Nauczyciele 
Intendent 

Pracownicy kuchni 



	Gaszenie pożaru do czasu przybycia Straży pożarnej
	· - Gaszenie pożaru organizować od chwili jego zauważenia, gdy pożar jest jeszcze w zarodku.

· - Do akcji gaszenia używać dostępnego podręcznego sprzętu gaśniczego (gaśnice, hydranty).
	pracownicy

	Kierowanie akcją rat.- gaśn. do czasu przybycia PSP
	Do czasu przybycia Straży Pożarnej akcją ratowniczo – gaśniczą kieruje Dyrektor (a w wypadku jej nieobecności, osoba zastępująca)
	Dyrektor lub osoba zastępująca

	Przybycie służb ratowniczych
	Miejsce spotkania :  plac zabaw za budynkiem przedszkola.
Na Kierownika Działań Ratowniczych (KDR)  ma czekać Dyrektor lub osoba wyznaczona,  która powinna posiadać wiedzę:

- gdzie w budynku powstał pożar,

- czy przeprowadzono całkowitą ewakuację ludzi,

- czy są zagrożeni ludzie,

- czy są ranni lub wymagający pomocy medycznej,

- jakie dotychczas były podjęte działania gaśnicze, czy użyto podręczny sprzęt gaśniczy,

- czy odłączono w całym budynku energię elektryczną, 

- gdzie w obiekcie występują materiały niebezpieczne ,

- czy nastąpiła ewakuacja cennego mienia bezpośrednio zagrożonego przez ogień, gdzie to mienie jest przechowywane,

- gdzie znajdują się najbliższe hydranty wodne.

	Dyrektor lub osoba zastępująca


XI. Postępowanie w przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia.

16. Zasady alarmowania.

as) każdy kto zauważył pożar, lub uzyskał informację o pożarze czy zagrożeniu obowiązany jest zachować spokój i nie dopuszczając do paniki natychmiast zaalarmować:

· powiadomić kierownictwo przedszkola, 

· wszystkie osoby znajdujące się w sąsiedztwie pożaru narażone na jego skutki,

· Państwową Straż Pożarną 

· telefon alarmowy 998, 

· telefon ratowniczy 112

· Dyrektora  tel. 783 669 552
· Zastępcy  tel. 600 180 692  
at) po uzyskaniu połączenia ze strażą pożarną należy wyraźnie podać:

· gdzie się pali - nazwę obiektu, dokładny adres, numer kondygnacji,

· co się pali,

· czy istnieje zagrożenie życia ludzi, czy w rejonie pożaru lub bezpośrednim sąsiedztwie znajdują się materiały łatwo zapalne, itp.,

· numer telefonu, z którego podaje się informacje oraz swoje imię i nazwisko,

Uwaga: po potwierdzeniu przyjęcia meldunku przez Dyżurnego Stanowiska Kierowania odłożyć słuchawkę i odczekać przy telefonie na ewentualne sprawdzenie.

au) w razie potrzeby (wypadek lub awaria) zaalarmować:

· Pogotowie Ratunkowe – tel. 999 lub ratowniczy 112,

· Policję – tel. 997,

av) aby zapewnić stałą możliwość zapoznawania się pracowników i innych  użytkowników obiektu, z informacjami i pouczeniami o zasadach bezpieczeństwa pożarowego, należy wywiesić  w obiekcie „Instrukcję  postępowania  na wypadek pożaru z wykazem telefonów alarmowych".
17. Zasady postępowania pracowników funkcyjnych (Dyrektora), w przypadku powstania pożaru lub innego zagrożenia na terenie stacji.

aw) przyjęcie meldunku o powstałym pożarze,

ax) udanie się na miejsce pożaru, dokonanie oceny sytuacji oraz przejęcie kierowania akcją ratowniczą do chwili przybycia jednostek Państwowej Straży Pożarnej,

ay) w zależności od sytuacji pożarowej wydanie poleceń, a w szczególności szybkiego zaalarmowania jednostek Państwowej Straży Pożarnej i wprowadzenie ich na miejsce pożaru, mobilizacja pracowników przebywających w miejscu pożaru, przeprowadzenie ewakuacji osób zagrożonych oraz mienia z zagrożonej strefy,

az) sprawdzenie wszystkich pomieszczeń w strefie objętej ewakuacją czy nie pozostały w niej żadne osoby,

ba) nawiązanie współpracy z dowódcą Państwowej Straży Pożarnej,

bb) ochrona mienia oraz zabezpieczenie terenu w czasie ewakuacji i po zakończeniu działań ratowniczo - gaśniczych przed pożarem wtórnym, 

bc) zabranie  najistotniejszych i najcenniejszych przedmiotów z pomieszczeń zagrożonych, 

bd) kierowanie ewakuowanych poza teren objęty działaniami, 

be) sprawdzenie stanu osobowego ewakuowanych osób.

18. Zasady postępowania dla pozostałych  pracowników.

bf) w przypadku powstania małego pożaru nie narażając życia na niebezpieczeństwo, podjąć pierwsze działania gaśnicze przy pomocy gaśnic lub hydrantów, 

bg) wyznaczona przez dyrektora osoba, ma obowiązek w chwili zauważenia pożaru odciąć dopływ energii elektrycznej wyłącznikiem przeciwpożarowym prądu,

bh) podczas trwania ewakuacji wszyscy zobowiązani są do zachowania spokoju zdyscyplinowania     i nie wzbudzania paniki.
XII. Zasady organizacji zaznajamiania pracowników z przepisami przeciwpożarowymi.

19. Cel i zakres szkoleń.

Zaznajamianie pracowników z przepisami przeciwpożarowymi należy realizować w formie szkoleń, których celem jest zapoznanie z postanowieniami „Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego", jak i również rozmieszczenia, oraz praktycznego sprawdzenia uruchamiania dostępnych sprzętu i urządzeń pożarowych. Szkoleniem należy objąć wszystkich pracowników, których obowiązkiem jest uczestnictwo w szkoleniu. Zagadnienia dotyczące warunków  
i  sposobów bezpiecznej  ewakuacji  ludzi z budynku, powinny być uwzględnione w programach nauczania.
20. Rodzaje szkoleń przeciwpożarowych.
bi) Zapoznanie się z instrukcją bezpieczeństwa pożarowego – obejmuje wszystkich pracowników. Zapoznanie następuje po opracowaniu lub aktualizacji instrukcji. Przekazanie informacji                      z instrukcji następuje w formie szkolenia z omówieniem zagadnień, treści instrukcji lub                   w formie indywidualnego zapoznania, przeczytania instrukcji. Nowo zatrudnieni pracownicy powinni być zapoznani z instrukcją podczas szkolenia wstępnego. Po zapoznaniu pracownicy składają podpis na oświadczeniu (załącznik nr 8) i są wpisywani w rejestr zapoznania się pracowników z instrukcją (rejestr na ostatniej stronie instrukcji).
bj) Przed planowaną ewakuacją należy zapoznać wszystkich pracowników z instrukcją organizacji ewakuacji, instrukcją prowadzenia skutecznej ewakuacji w obiekcie.

bk) Szkolenie wstępne - obejmuje pracowników nowo przyjmowanych i polega na zapoznaniu ich           z występującym w budynkach zagrożeniem pożarowym, obowiązującymi przepisami                       w zakresie zapobiegania pożarom oraz zasadami zwalczania pożarów 
bl) Szkolenie okresowe - polega na zapoznaniu/przypomnieniu o zagrożeniach występujących 
w miejscu pracy, zadaniami i obowiązkami pracowników w zakresie zapobiegania pożarom, postępowaniem na wypadek pożaru, sposobami użycia sprzętu gaśniczego, zasadami prowadzenia bezpiecznej ewakuacji.

bm) Szkolenie specjalistyczne - dotyczy pracowników:

· nadzorujących zabezpieczenie prac niebezpiecznych pożarowo,

· nadzorujący procesy technologiczne z udziałem materiałów niebezpiecznych pożarowo,

21. Zasady organizacji i dokumentacja szkoleń.

Szkolenie powinno być realizowane w następujący sposób

bn) szkolenie wstępne – instruktaż ogólny,

bo) szkolenie okresowe organizowane jest razem ze szkoleniami okresowymi bhp,
bp) przeprowadzenie szkolenia przeciwpożarowego powinno być udokumentowane na zaświadczeniu szkolenia wstępnego i okresowego bhp i ppoż., które należy przechowywać w teczkach osobowych pracowników.
XIII. Podstawy prawne.
1.Ustawa o ochronie przeciwpożarowej z dnia 24 sierpnia 1991 roku  (Dz. U. z 2018 poz. 620  ze zm.).
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 11 stycznia 2019 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów,

Ustawa z dnia 21 kwietnia 2017 r. o zmianie ustawy o ochronie przeciwpożarowej,
2. Ustawa o Państwowej Straży Pożarnej z dnia 24 sierpnia 1991 roku  (Dz. U. z 2017 r., poz. 1204 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 roku – Prawo budowlane (Dz. U. z 2017 r., poz. 1332 ze zm.). 

4. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunków technicznych jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2015 r., poz. 1422).

5. Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 roku   w sprawie przeciwpożarowego zaopatrzenia w wodę oraz dróg pożarowych   (Dz. U. 124 poz. 1030 z 2009 r.) 

6. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku, w sprawie ochrony  przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów. (Dz. U.  Nr 109 poz. 719 z 22 czerwca 2010 roku)

7. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2014 r. w sprawie wymagań ochrony przeciwpożarowej, jakie musi spełniać lokal, w którym jest prowadzone przedszkole utworzone w wyniku przekształcenia oddziału przedszkolnego lub oddziałów przedszkolnych zorganizowanych w szkole podstawowej (Dz. U. z 2014 r.)
8. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia  20 czerwca 2007 roku  w sprawie wykazu wyrobów służących zapewnieniu bezpieczeństwa publicznego lub ochronie zdrowia i życia oraz mienia, a także zasad wydawania dopuszczenia tych wyrobów do użytkowania (Dz. U. z 2010 r., Nr 85,                    poz. 553).

9. Polska Norma PN-92/N-01256/01 Znaki bezpieczeństwa. Ochrona przeciwpożarowa. 

10. Polska Norma PN-92/N-01256/02 znaki bezpieczeństwa. Ewakuacja.

11. Polska Norma PN-B-02852 Ochrona przeciwpożarowa budynków. Obliczanie gęstości obciążenia ogniowego oraz wyznaczanie względnego czasu trwania pożaru

12. PN-EN ISO 7010:2012 Symbole graficzne. Barwy bezpieczeństwa i znaki bezpieczeństwa. 

      Znaki bezpieczeństwa stosowane w miejscach pracy i w obszarach użyteczności publicznej.

13. PN-EN 1838:2013  Zastosowania oświetlenia. Oświetlenie awaryjne.
Załącznik nr 1 - Plan graficzny zabezpieczenia i ewakuacji obiektu przedszkola i terenu               
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Załącznik nr 2 - Plan zabezpieczenia i ewakuacji przedszkola – PARTER 
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Załącznik nr 3 - Plan zabezpieczenia i ewakuacji przedszkola– PIĘTRO
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Załącznik nr 4 – Protokół z przeprowadzonej ewakuacji
Złotów, dnia ………………

PROTOKÓŁ Z PRAKTYCZNEGO SPRAWDZENIA 

ORGANIZACJI  I  WARUNKÓW EWAKUACJI W PUBLICZNYM PRZEDSZKOLU

NR 1 W ZŁOTOWIE
1. Przygotowanie pracowników do ewakuacji:

1.1 Czy pracownicy posiadają aktualne szkolenie w zakresie ochrony przeciwpożarowej ? 



Podać datę ostatniego szkolenia

1.2  Czy pracownicy zapoznali się z organizacją, sposobami skutecznej 

ewakuacji z obiektów i planami graficznymi?  

1.3 Kto był poinformowany o planowanych ćwiczeniach w obiekcie



2. Sprawdzenie warunków ewakuacji:

2.1 Czy drogi i wyjścia ewakuacyjne są oznaczone zgodnie z planami graficznymi


2.2 Czy oznaczenie są czytelne, nie są zasłaniane 


2.3 Czy drogi i wyjścia ewakuacyjne są drożne, niezastawiane


2.4 Czy jest możliwość natychmiastowego otwarcia drzwi ewakuacyjnych


3. Przebieg ćwiczeń ewakuacyjnych:

3.1 Czy było powiadomienie zgodnie z wytycznymi instrukcji?
3.2 Czy było powiadomienie słowne?


Jeżeli tak  - jaki był wypowiedziany komunikat

…………………………………………………………………………………………………...

3.3 Czy powiadamiano służby ratownicze o ewakuacji

Jeżeli tak to jaki wybrano telefon alarmowy

3.4 Jeżeli powiadamiano służby ratownicze czy były problemy z połączeniem


Jeżeli tak - opisać 

…………………………………………………………………………………………………...

3.5 Kto zarządził ewakuację 



3.6 Czynności podejmowane przez pracowników  










4. Podsumowanie ćwiczeń ewakuacyjnych:

4.1 Czas trwania akcji w minutach

4.2 Ilość osób ewakuowanych 



4.3 Sposób odłączenia napięcia



4.4 Czy przestrzegano dyscypliny na drogach komunikacji oraz na wyznaczonym miejscu do ewakuacji


4.5 Czy był prowadzony równomierny strumień ewakuowanych


4.6 Czy pozamykano drzwi do użytkowanych pomieszczeń, pozostawiając klucz w drzwiach                          

(nie zamykając drzwi na klucz)

4.7 Czy zabezpieczono obiekt przed samowolnym powrotem ewakuowanych osób?


5. Uwagi i spostrzeżenia Kierownictwa, Dyrektora, Kierownika akcji ewakuacyjnej oraz wnioski niezbędne przy aktualizacji instrukcji bezpieczeństwa pożarowego:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………..…………………

………………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………

…………………………………….



……….…………………………

Załącznik nr 5 – Polecenie na wykonanie prac pożarowo i wybuchowo niebezpiecznych
          Miejsce pracy
………………………………
POLECENIE  NA WYKONANNIE PRAC 

POŻAROWO I WYBUCHOWO NIEBEZPIECZNYCH 

nr…..

z dnia……………..

1. Odpowiedzialnemu za prowadzenie prac.......................................................................................

w składzie ………… osób, polecam wykonać następujące prace……………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………….………...…
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....…..

2. Miejsce pracy ...................................................................................................................................

3. Czas wykonania prac: dnia ........................... od godziny ..................... do godziny......................

4. Sposób zabezpieczenia przed możliwością zainicjowania pożaru (wybuchu):................................

- sprawdzenie strefy niebezpiecznej - ................................................................................................

- ilość i stan sprzętu p.poż. - …………………………..........................................................................................

- stanu instalacji użytkowych (np.: elektrycznej) -............................................................................................
..............................................................................................................................................................................................……………
5. Środki zabezpieczenia: 

a) przeciwpożarowe .........................................................................................................................

b) bhp...............................................................................................................................................

c) inne...............................................................................................................................................

6. Sposób wykonania prac….............................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

7. Odpowiedzialni za:

a) przygotowanie miejsca pracy, środków zabezpieczających i zabezpie​czenie toku prac:
............................................................. Wykonano. ....................................
            (Nazwisko i imię)




 ( Podpis)
d) stosowanie środków zabezpieczających organizację pracy i instruktaż:                           

............................................................. Przyjąłem do wykonania ........................................
            (Nazwisko i imię)






 ( Podpis)
8.Zezwalam na rozpoczęcie prac w dniu (ach) ............................... od godziny ...... do godziny .......








...............................................................







       
                   (Podpis właściciela)

9. Prace zakończono w dniu ..................................................... o godzinie.....................................
Miejsce wykonywania  prac i jego otoczenie zostało sprawdzone i nie stwierdzono zaniedbań mogących spowodować pożar, wybuch.         
Odpowiedzialny za prowadzenie prac



             Dyrektor przedszkola
..........................................................................




..............................................................................

  
        (podpis)





      
             
              (podpis)
Załącznik nr 6 - Protokół zabezpieczenia przeciwpożarowego prac niebezpiecznych pożarowo
PROTOKÓŁ NR.....

ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOŻAROWEGO PRAC NIEBEZPIECZNYCH POŻAROWO

1. Nazwa i określenie pomieszczenia i miejsca, w którym przewiduje się wykonanie prac:.................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

2. Technologia prac przewidzianych do realizacji.............................................................................

.........................................................................................................................................................

3. Właściwości pożarowe materiałów palnych występujących w pomieszczeniu /miejscu/prac:....................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

4. Rodzaj   elementów   budowlanych   (zapalność)   występujących   w   danym pomieszczeniu lub rejonie przewidywanych prac niebezpiecznych pożarowo:.............................................................
.........................................................................................................................................................

5. Rodzaj wykonywanych prac przez inne firmy w pomieszczeniach sąsiadujących                                   z pomieszczeniami (miejscami) wykonywania prac niebezpiecznych pożarowo oraz sposoby zabezpieczeń obszarów sąsiadujących........................................................................................... ...............................................................................................................................................

6. Sposób   zabezpieczenia   przeciwpożarowego   pomieszczenia,   stanowiska, urządzenia itp. na okres wykonywania prac niebezpiecznych pożarowo: ......................................................................

.........................................................................................................................................................

7. Ilość i rodzaj podręcznego sprzętu gaśniczego do zabezpieczenia toku prac niebezpiecznych pożarowo: ........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

8. Środki   i   sposób  alarmowania współpracowników  oraz  straży  pożarnej w przypadku powstania pożaru:............................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

9. Osoba/y/ odpowiedzialna/e/ za całokształt przygotowania zabezpieczenia przeciwpożarowego toku prac:.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

10. Osoba/y/ odpowiedzialna/e/ za nadzór nad stanem bezpieczeństwa pożarowego w toku wykonywania prac...........................................................................................................................

11. Osoba/y/ zobowiązana/e/ do przeprowadzenia kontroli rejonu prac po ich zakończeniu:.....................................................................................................................................

PODPISY CZŁONKÓW KOMISJI

  

   (imię i nazwisko, stanowisko)

     ....................................................

Miejscowość ......................................... dnia

Załącznik nr 7 – Przeglądy okresowe, konserwacja, czyszczenie instalacji użytkowych i urządzeń przeciwpożarowych  

	Lp.
	Instalacja/urządzenie 
	Przeglądy okresowe, badania
	Czyszczenie   

	1
	2
	3
	4

	1.
	Instalacje elektryczne*
	co najmniej raz na 5 lat
	co najmniej raz na 5 lat

	2.
	Instalacje piorunochronne*
	co najmniej raz na 5 lat
	co najmniej raz na 5 lat

	3.
	Kotły gazowe - stan techniczny
	co najmniej raz na 4 lata
	czyszczenie co najmniej raz w roku

	4.
	Szczelność instalacji urządzeń gazowych 
	Szczelność instalacji co najmniej raz w roku
	

	5.
	Kominy. Przewody wentylacyjne
	co najmniej raz w roku
	raz w roku

	5.
	Kominy. Przewody spalinowe
	co najmniej raz w roku
	raz na 6 miesięcy w okresie użytkowania

	6.
	Wyłączniki przeciwpożarowe prądu
	co najmniej raz w roku
	

	7.
	Oświetlenie awaryjne, ewakuacyjne
	co najmniej raz w roku
	

	8.
	Elementy budynku, budowli i instalacji narażonych na szkodliwe wpływy atmosferyczne i niszczące działanie czynników w obiekcie
	co najmniej raz w roku
	

	9.
	Stan techniczny i przydatność użytkowania obiektu
	co najmniej raz na 5 lat
	


*badanie instalacji w zakresie stanu sprawności połączeń, osprzętu, zabezpieczeń i środków ochrony od porażeń, oporności izolacji przewodów oraz uziemień instalacji i aparatów;

Załącznik nr 8  - Oświadczenie 
........................................... 



…………..., dnia ...................................

                         (Nazwa i adres) 

................................................

                           (stanowisko)

O Ś W I A D C Z E N I E*

Niniejszym oświadczam, że zostałem(am) przeszkolony(na) w zakresie:

- znajomości i przestrzegania podstawowych obowiązków dotyczących ochrony przeciwpożarowej,

- znajomości i obsługi sprzętu gaśniczego,

- postępowanie na wypadek zaistnienia pożaru,

- znajomości i przestrzegania postanowień Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego opracowanej na potrzeby Publicznego Przedszkola nr 1 w Złotowie
..........................................................
 


........................................................

           (podpis prowadzącego szkolenie) 





      (podpis szkolonego)

*oświadczenie przekazać do akt osobowych pracownika
R E J E S T R

Szkolenia wstępnego – zapoznania się z instrukcją bezpieczeństwa pożarowego przez pracowników

	Lp.
	Imię i nazwisko szkolonego
	Stanowisko pracy

szkolonego
	Data przyjęcia do pracy
	Podpis

szkolnego

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	

	21.
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	

	23.
	
	
	
	

	24.
	
	
	
	

	25.
	
	
	
	

	26.
	
	
	
	

	27.
	
	
	
	

	28.
	
	
	
	

	29.
	
	
	
	

	30.
	
	
	
	

	31.
	
	
	
	

	32.
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TAK





NIE





TAK





NIE





Dyrektor





Komendant Powiatowy PSP w Złotowie





Pracownik





Nauczyciel





Inspektor               BHP i Ppoż





TAK





NIE





TAK





NIE





TAK





NIE





TAK





NIE





TAK





NIE





TAK





NIE





TAK





NIE





TAK





NIE





Inspektor               BHP i Ppoż





Wyznaczony pracownik  





Dyrektor





Udrożnienie wyjść





Współpraca z kierującym akcją





Pomoc w ewakuacji





Odłączenie napięcia





Użycie hydrantów





Użycie gaśnic





Zachowanie ciszy i spokoju





Sprawdzenie stanu osobowego





Pracowników





Uczniów





Podczas alarmowania,





Po przeprowadzaniu procedury alarmowania 





Po przeprowadzeniu ewakuacji





Nie odłączano





TAK





NIE





TAK





NIE





TAK





NIE





TAK





NIE





Podpis Kierownika akcji ewakuacyjnej





Podpis Dyrektora








